Dzien dobry 6smoklasistko/
osmoklasisto!

Zapoznaj sie, prosze, ze sposobem
przenoszenia tabel i wykreséw z arkusza
kalkulacyjnego do dokumentu tekstowego.



1. Wykonaj dowolng tabele w Excel 'u — lub wykorzystaj te z ubiegtego tygodnia
i wstaw do niej wykres.

2. Otwodrz dokument tekstowy (pracuj w dwéch oknach), zaznacz w arkuszu
kalkulacyjnym wykonang tabele.

3. Uzyj klawiszy CTRL+C, aby jg skopiowac.



4. PrzejdZz do edytora tekstu, znajdZz polecenie ,wklej”, a po rozwinieciu ,wklej
specjalnie”.
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5. Zaznacz opcje ,wklej tgcze” i wybierz ,, Arkusz programu Microsoft Excel —
obiekt”
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6. W ten sam sposdb postepuj z wykresem.

7. Zmien teraz w tabeli w Excelu dowolng liczbe, jezeli wszystko byto zrobione
poprawnie, w Wordzie ta zmiana powinna sie pojawi¢ automatyczne, zaréwno w
tabeli jak i wykresie.

8. Jezeli napotkasz jakies trudnosci - prosze o kontakt.

9. Nie musisz przesyta¢ do mnie tej pracy, ale BARDZO PROSZE o informacje, czy jej
wykonanie sie powiodto (sms, Messenger lub e-mail).

10. Przypominam tez o tabelkach z poprzednich tygodni®©.

Elzbieta Gura



