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1.

Procedura: Postepowanie nauczycieli w sytuacji, gdy uczen ma trudnosci w nauce
TRESC PROCEDURY:

1. W sytuacji gdy uczen ma utrzymujace si¢ trudnosci w opanowaniu wiedzy i umiejetnosci

okreslonych podstawg programowa, nauczyciel przedmiotu/ nauczyciel edukacji
wczesnoszkolnej zbiera informacje, ktore utatwia okreslenie prawdopodobnych przyczyn
trudnosci np. poprzez: obserwacj¢ ucznia, rozmowe z uczniem. W razie potrzeby nauczyciel
omawia problem z wychowawcg i specjalistami.

Nauczyciel przedmiotu/ nauczyciel edukacji wczesnoszkolnej, a w przypadku, gdy trudnosci

dotycza wielu przedmiotdéw — wychowawca, zaprasza rodzicow ucznia na spotkanie. Na
prosbe nauczyciela w spotkaniu mogg uczestniczy¢: wychowaweca klasy, psycholog, pedagog
szkolny lub inni specjalisci. Podczas spotkania nauczyciel informuje rodzicow (opiekunow)
0:

- zakresie i charakterze trudnosci

- zalecanych sposobach pracy z dzieckiem w domu oraz okre§la w porozumieniu
z rodzicami formy i terminy uzupetnienia wiedzy

- formach pomocy psychologiczno — pedagogicznej realizowanych w szkole dostepnych
w szkole odpowiednich dla ucznia

- ewentualnych formach pomocy poza szkota (np. diagnoza w poradni psychologiczno -
pedagogicznej).

Nauczyciel przedmiotu/ nauczyciel edukacji wczesnoszkolnej dokumentuje ustalenia
w formie notatki ze spotkania 1 przekazuje ja pedagogowi/psychologowi szkolnemu.
Specjali$ci dotaczajg notatke do teczki ucznia lub zaktadaja teczke uczniowi.

. Nauczyciel przedmiotu daje uczniowi wskazowki do pracy, oraz okreslone formy, terminy

uzupetnienia wiedzy.

. Nauczyciel podczas biezacej pracy monitoruje postepy ucznia, W razie potrzeby wprowadza

modyfikacje w formach 1 terminach uzupelnienia wiedzy.

W sytuacji gdy uczen, w okre§lonym przez nauczyciela czasie, nie poczynit postepéw mimo
zastosowanych form pomocy lub gdy uczen odmawia uczestnictwa w nich , nauczyciel
przedmiotu informuje o tym wychowawceg, rodzicOw ucznia i specjalistow. Wskazuje
rodzicom sposoby postgpowania. Nauczyciel przedmiotu/ nauczyciel edukacji
wczesnoszkolnej dokumentuje swoje dziatania wobec rodzicow w formie notatki lub
wydruku wiadomosci z dziennika elektronicznego i dotacza do teczki ucznia.

Nauczyciel przedmiotu/ nauczyciel edukacji wczesnoszkolnej i specjalisci kontynuuja

udzielanie pomocy uczniowi w celu przezwyciezenia trudnosci.

. W przypadku, gdy mimo udzielanej uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej

w szkole sytuacja edukacyjna ucznia nie zmienia si¢ lub pogarsza specjali$ci w porozumieniu
z rodzicami nawigzuje wspolprace z poradnig psychologiczno — pedagogiczna w celu
rozszerzenia form pomocy dziecku.



Procedura: Postepowanie wobec ucznia uchylajacego si¢ od realizowania obowigzku
szkolnego
TRESC PROCEDURY:

1.

Nauczyciele systematycznie odnotowuja frekwencje ucznibow w  dzienniku
elektronicznym. Zaznaczajg kazda nieobecno$¢ ucznia na prowadzonych przez siebie
zajeciach lekcyjnych.

Wychowawca monitoruje frekwencje ucznidéw. W przypadku stwierdzenia wysokiej,
nieusprawiedliwionej przez rodzicéw absencji ucznia wychowawca zawiadamia 0 tym
fakcie (przez dziennik elektroniczny) rodzicow ucznia oraz zaprasza ich na spotkanie
W celu wyjasnienia nieobecno$ci dziecka. Z podjetych dziatan sporzadza notatke
1 dotacza ja do teczki ucznia.

W przypadku braku wspotpracy rodzica (prawnego opiekuna) z wychowawca: rodzic nie
uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne,
oraz w przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od obowigzku szkolnego, wychowawca
zglasza fakt pedagogowi szkolnemu.

Pedagog pisemnie zaprasza rodzica (prawnego opiekuna) ucznia w celu ustalenia
przyczyn nieobecnosci ucznia oraz ustalenia wspdlnych dziatan zaradczych
prowadzacych do regularnego realizowania obowigzku szkolnego.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowiazku szkolnego, dyrektor
pisemnie zobowigzuje rodzica ucznia (prawnego opiekuna) do posylania dziecka do
szkoty z zagrozeniem skierowania sprawy na droge¢ postgpowania egzekucyjnego. Jezeli
sytuacja nie zmienia si¢ dyrektor wystepuje z wnioskiem o wszczecie egzekucji
administracyjnej do organu egzekucyjnego jakim jest gmina.

Dyrektor w porozumieniu z wychowawcg ucznia i pedagogiem szkolnym pisemnie
informuje Sad Rejonowy, Wydziat Rodzinny 1 Nieletnich o uchylaniu si¢ ucznia od
obowigzku szkolnego.



Procedura: Postepowanie w przypadku zaklocenia przez ucznia toku lekcji

Poprzez zakldécenie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania uczniéw, uniemozliwiajace

realizacj¢ zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne zachowanie w stosunku do

rowiesnikéw, nauczyciela, brak reakcji na polecenia nauczyciela).
TRESC PROCEDURY:

1.

W przypadku, gdy zachowanie ucznia uniemozliwia realizacje zaj¢¢ nauczyciel upomina
stownie ucznia, zobowigzuje go do zaprzestania niewlasciwego zachowania.

Jezeli zachowanie ucznia nie ulega poprawie nauczyciel wysyta przewodniczgcego
samorzadu klasowego lub pracownika niepedagogicznego obstugujacego dane pigtro
z informacja do pedagoga szkolnego, a w przypadku gdy go nie zastanie, do sekretariatu
szkoty. Sekretariat zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania dyrekcji
0 zaistnialej sytuacji.

Po otrzymaniu informacji pedagog szkolny udaje si¢ do wskazanej przez nauczyciela
sali, w razie konieczno$ci zabiera do gabinetu pedagoga ucznia zakldcajacego tok
lekcji.

Pedagog szkolny przeprowadza z uczniem rozmowe i ustala konsekwencje zachowania
w zalezno$ci od popetnionego wykroczenia.

Jezeli uczen w sposdb powazny naruszyl zasady obowigzujace w szkole, pedagog
powiadamia rodzicOw ucznia o jego zachowaniu.

Jezeli uczen w razacy sposob  ziamal  zasady, pedagog powiadamia
dyrektora/wicedyrektora szkoty, wzywa rodzicow do natychmiastowego przybycia do
szkoty.

Jezeli przyczyna zaktocenia toku lekcji byty przypadki okreslone w innych procedurach,
nalezy postepowac wedtug tych procedur.

Pedagog szkolny sporzadza notatke 1 dotacza ja do teczki ucznia.



Procedura: Postepowanie w sytuacji , gdy uczen naruszyl zasady korzystania z telefonu
komorkowego i innych urzadzen elektronicznych na terenie szkoly.
TRESC PROCEDURY:

1.

2.

W szkole obowigzuje zakaz uzywania telefonow komorkowych przez uczniow zgodnie
z zapisami Statutu szkoty. Uzycie telefonu moze nastapi¢ tylko za zgoda nauczyciela.
Nauczyciel/ pracownik szkoty w momencie zauwazenia lub ustyszenia sygnatu
korzystania przez ucznia z telefonu komoérkowego Iub innych urzadzen
komunikacyjnych:

- odnotowuje ten fakt w uwagach ucznia,

- poucza ucznia o zakazie uzywania telefonow na terenie szkoty i nakazuje wytaczenie
aparatu, przejmuje urzadzenie i przekazuje je do pedagoga szkolnego

- informuje ucznia o sposobie odbioru urzadzenia

- telefon pozostaje w depozycie u pedagoga szkolnego do konca zaje¢ edukacyjnych
ucznia w danym dniu

W przypadku, gdy uczen wielokrotnie narusza zasady korzystania z telefonu w szkole
wychowaweca klasy stosuje konsekwencje zapisane w Statucie szkoty.



Procedura: Postepowanie wobec aktow wandalizmu na terenie szkoly (niszczenie mienia

szkoly, niszczenie mienia innej osoby)
TRESC PROCEDURY:

1.

Pracownik szkoty, ktory zauwazy akt wandalizmu lub zostal o nim poinformowany
niezwloczne powiadomig kierownika administracyjnego lub dyrektora/wicedyrektora
szkoly oraz wychowawce ucznia, ktory dopuscit si¢ niszczenia mienia i/lub pedagoga
szkolnego.

Wychowawca/pedagog szkolny wyjasnia okolicznosci  zajscia, a  Kierownik
administracyjny przeglada zapis monitoringu i Szacuje straty.

Wychowawca/pedagog  szkolny  powiadamia  rodzicow/prawnych  opiekunow
o zaistnialej sytuacji i prosi o przybycie do szkoty.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzywani sa do naprawy zniszczen lub pokrycia
kosztéw naprawy za zniszczenie spowodowane przez dziecko.

W  przypadku braku s$rodkéw i mozliwosci rodzice/opiekunowie prawni wraz
Z dzieckiem zobowigzywani sa do wykonania prac spolecznych na terenie szkoty
(np. sadzenie kwiatow, pomoc w wykonywaniu dekoracji, malowanie itp.)

W szczegolnych przypadkach powiadamiana jest Policja, decyduje dyrektor/
wicedyrektor.

Wychowawca/pedagog szkolny sporzadza notatke z zajscia i dotacza do dokumentacji.



Procedura: Postepowanie w sytuacji palenia papierosow, e-papierosow przez ucznia na

terenie szkoly
TRESC PROCEDURY:

1.

Nauczyciel/pracownik szkoty nakazuje uczniowi zaprzestanie palenia. Zada, aby uczen
przekazal papierosy, e- papierosy, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we
wlasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzace podejrzenie co do ich zwigzku
z poszukiwang rzecza — W Obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga
szkolnego lub innego pracownika szkoty (nalezy pamigtaé, ze pracownik szkoty nie ma
prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to
zrobi¢ tylko Policja).

Nauczyciel/pracownik  szkoty zawiadamia 0 zdarzeniu wychowawce Kklasy.
Wychowawca sporzadza notatke z uzyskanych informacji.

Wychowawca zawiadamia o tym fakcie pedagoga szkolnego i wspoélnie planujag
odpowiednie dziatania wobec ucznia.

Wychowaweca przekazuje pisemnie uzyskang informacj¢ rodzicom/prawnym opiekunom
ucznia i prosi ich o przybycie do szkoty. Wspolnie z pedagogiem szkolnym
przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci. Uczen zostaje
zobowigzany do zaniechania negatywnego postepowania, rodzice/prawni opiekunowie
za$ do szczegbdlnego nadzoru nad dzieckiem. Z rozmowy sporzadzona zostaje notatka,
ktdra podpisuja wszyscy obecni podczas spotkania.

W toku interwencji profilaktycznej wychowawca i pedagog szkolny moga zaproponowac
rodzicom/prawnym opiekunom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i
udziatu w odpowiednich dla niego zajeciach.

Jezeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiaja wspolpracy lub nie stawiaja si¢ na
wezwanie do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrodet naptywaja informacje 0 przejawach
demoralizacji ich dziecka, pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatych sytuacjach Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i
Nieletnich lub Policje.

Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami/ opiekunami prawnymi, rozmowa z uczniem,
spotkania z pedagogiem), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly powiadamia Sad Rejonowy
Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub Policj¢. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytuciji.

Wychowawca/pedagog szkolny sporzadza notatke i dolacza ja do teczki ucznia.



Procedura: Postepowanie w przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem
TRESC PROCEDURY:

1.

Nauczyciel wysyta przewodniczacego samorzadu klasowego lub pracownika
niepedagogicznego obstugujacego dane pictro po pielggniarke szkolna/pedagoga
szkolnego, w celu odizolowania ucznia od pozostatych uczniéw w klasie.
Nauczyciel/pielegniarka szkolna/pedagog szkolny powiadamia wychowawce ucznia
1 dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.

Wychowawca/pedagog szkolny powiadamia rodzicow /prawnych opiekunéw ucznia
o zaistnialtej sytuacji i prosi o przybycie do szkoty. W razie potrzeby nalezy wezwaé
Pogotowie Ratunkowe ewentualnie Policje. Wychowawca/pedagog szkolny sporzadza
notatke z rozmowy, ktora podpisujg wszyscy uczestnicy spotkania.

W przypadku niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicami, dziecko pozostaje pod opieka
nauczyciela lub pedagoga oraz piclegniarki/wezwanego lekarza. Decyzje
o dalszym postepowaniu wobec dziecka podejmuja odpowiednie stuzby - Policja lub
lekarz.

Pedagog/psycholog szkolny podejmuje wobec ucznia dziatania profilaktyczne lub
wychowawcze. Wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez rodzicom/prawnym opiekunom ucznia,
wskaza¢ argumenty dla zagrozenia zdrowia, wskaza¢ dzialania, instytucje mogace stuzy¢
pomocg w zaistnialej sytuacji.

W przypadku powtarzajacych sie tego typu incydentéw pedagog zawiadamia o nich Sad
Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

Pedagog/psycholog sporzadza notatki z podjetych dziatan, ktérg dotacza do
dokumentaciji.



Procedura: Postepowanie w przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia
narkotykami
TRESC PROCEDURY:

1.

Nauczyciel wysyta przewodniczacego samorzadu klasowego lub pracownika
niepedagogicznego obstugujacego dane pigtro po pielegniarke szkolna/pedagoga
szkolnego, w celu odizolowania ucznia od pozostatych uczniéw w klasie.
Nauczyciel/pielggniarka szkolna/pedagog szkolny powiadamia wychowawce ucznia
1 dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.

Wychowawca/pedagog szkolny powiadamia rodzicow /prawnych opiekunow ucznia
o zaistniatej sytuacji 1 prosi o przybycie do szkoty. Wychowawca/pedagog szkolny
sporzadza notatke z rozmowy, ktora podpisuja wszyscy uczestnicy spotkania.

W przypadku niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicami, dziecko pozostaje pod opieka
nauczyciela lub pedagoga oraz pielegniarki. Decyzje o dalszym postepowaniu wobec
dziecka podejmuja odpowiednie stuzby — Policja.

Pedagog/psycholog szkolny zobowiazuje rodzicow do pomocy dziecku w odstapieniu
odurzania si¢, wskazuje dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistnialej
sytuacji.

Wychowawca/psycholog szkolny opracowuje dziatania profilaktyczne lub wychowawcze
pracy z dzieckiem.

Pedagog/psycholog szkolny podejmuje wobec ucznia dziatania profilaktyczne lub
wychowawcze. Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom/prawnym opiekunom ucznia,
wskaza¢ argumenty dla zagrozenia zdrowia, wskaza¢ dzialania, instytucje mogace stuzy¢
pomoca w zaistniatej sytuacji.

Pedagog/psycholog sporzadza notatki z podjetych dziatan, ktora dotacza do
dokumentaciji.
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9. Procedura: Postepowanie w przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia

»dopalaczami”

TRESC PROCEDURY:

1.  Nauczyciel wysyla przewodniczacego samorzadu klasowego lub pracownika
niepedagogicznego obstugujacego dane pictro po pielegniarke szkolna/pedagoga
szkolnego, w celu odizolowania ucznia od pozostatych uczniéw w klasie.

2.  Nauczyciel/pielegniarka szkolna/pedagog szkolny powiadamia wychowawce ucznia
1 dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.

3. Piclegniarka/pedagog szkolny wzywa karetke pogotowia ratunkowego.

4.  Wychowawca/pedagog szkolny powiadamia rodzicow /prawnych opiekunéw ucznia
0 obowigzujacych procedurach postepowania i prosi o przybycie do szkoty.

5.  Pedagog/Psycholog szkolny przeprowadza rozmowg z rodzicami/prawnymi opiekunami
oraz z uczniem w ich obecnosci lub indywidualnie w celu wyciszenia emoc;ji.

6. Pedagog/psycholog szkolny zobowiazuje rodzicow do pomocy dziecku w odstapieniu
odurzania si¢, wskazuje dziatania, instytucje mogace stluzy¢ pomoca w zaistnialej
sytuacji.

7. Udzieli¢ pomocy i zobowigza¢ rodzicéw ( prawnych opiekunéw ) do pomocy dziecku
w odstgpieniu od odurzania sig.

8.  Pedagog/psycholog szkolny podejmuje wobec ucznia dziatania profilaktyczne lub
wychowawcze. Wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez rodzicom/prawnym opiekunom ucznia,
wskaza¢ argumenty dla zagrozenia zdrowia, wskaza¢ dziatania, instytucje mogace stuzy¢
pomoca w zaistniatej sytuacji.

9.  Pedagog/psycholog sporzadza notatki z podjetych dziatan, ktora dotacza do
dokumentaciji.

W przypadku odmowy wspolpracy przez rodzicow:

1.  Dyrektor szkoty pisemnie powiadamia 0 zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy Wydziat
Rodzinny i Nieletnich lub Policjg.

2.  Powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace procedury postgpowania.

3. Szkota wspodlpracuje z instytucjami w zakresie pomocy 1 wparcia ucznia.

4.  Szkota udziela informacji 1 przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania z uczniem.
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10. Procedura: Postepowanie w sytuacji podejrzenia ucznia o posiadanie S$rodkow

odurzajacych
TRESC PROCEDURY:

1.

Nauczyciel wysyta przewodniczacego samorzadu klasowego lub pracownika
niepedagogicznego obstugujacego dane pigtro po pedagoga/psychologa szkolnego,
w celu odizolowania ucznia od pozostatych uczniow w klasie.

Pedagog/psycholog szkolny powiadamia wychowawce ucznia i dyrektora szkoty, ktory
powiadamia Policjg.

Pedagog/psycholog w obecnos$ci drugiej osoby zada, aby uczen przekazat posiadang substancje,
7ada od ucznia pokazania zawarto$ci plecaka oraz kieszeni we wlasnej odziezy. Nalezy
pamigta¢, ze pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko Policja.
Wychowawca/pedagog szkolny powiadamia rodzicow /prawnych opiekundéw ucznia
0 obowigzujacych procedurach postepowania i prosi o przybycie do szkoty.
Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza z uczniem w obecnosci rodzicow/prawnych
opiekunéw rozmowe o ztamaniu obowigzujacego prawa szkolnego.

Pedagog/psycholog szkolny podejmuje wobec ucznia dziatania profilaktyczne lub
wychowawcze. Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom/prawnym opiekunom ucznia.
Pedagog/psycholog podejmuje wraz z rodzicami dzialania profilaktyczne w zakresie
posiadania i rozprowadzania $srodkéw odurzajacych.
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11. Procedura: Post¢powanie w sytuacji, gdy na terenie szkoly znaleziono substancje
odurzajaca
TRESC PROCEDURY:

Pracownik szkoly, ktéry znajdzie lub otrzyma informacje¢ o znajdujacej si¢ na terenie szkoty
substancji odurzajacej zachowuje szczegdlne $rodki ostroznosci.
Osoba ta zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej ucznidw oraz ewentualnie jej

zniszczeniem.

Powiadamia dyrektora szkoty, ktory powiadamia Policje.

Dyrektor szkoty ustala ( jezeli to mozliwe ), do kogo znaleziona substancja nalezy.

Dyrektor szkoty przekazuje Policji zabezpieczong substancj¢ oraz informacj¢ o zaistnialej
sytuacji.
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12. Procedura: Postepowanie w przypadku ujawnienia cyberprzemocy (przemoc z uzyciem

technologii informacyjnych i komunikacyjnych, glownie Internetu oraz telefonéw

komérkowych)

Podstawowe formy zjawiska to: nekanie, straszenie, szantazowanie z uzyciem Sieci,

publikowanie lub rozsylanie o$mieszajacych, kompromitujgcych informacji, zdje¢ ,

filméw z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w sieci pod kogo$ wbrew jego woli. Do

dzialan okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane s gléwnie: poczta
elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy spotecznosciowe,
grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS.

TRESC PROCEDURY:

1.

10.

Nauczyciel, ktoremu zgtoszony zostal przypadek cyberprzemocy powinien powiadomic
o tym fakcie wychowawce ucznia, pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty.
Wychowawca, pedagog/psycholog przeprowadza rozmoweg z ofiarg cyberprzemocy
udzielajac jej wsparcia i porady.

Wychowawca i pedagog szkolny ustalaja okolicznoéci zdarzenia i ewentualnych
swiadkow. Zbieraja wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. robi kopi¢
materialow, notuje date i czas otrzymania materiatdéw, dane nadawcy, adresy stron www,
historie polaczen itp.).

Wychowawca i pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpiecza dowody
1 ustala tozsamos$¢ sprawcy cyberprzemaocy.

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest uczen szkoty pedagog/psycholog szkolny
przeprowadza z nim rozmow¢ o jego zachowaniu.

Pedagog/psycholog szkolny powiadamia rodzicow ofiary i sprawcy, przeprowadza
rozmowy ze sprawca i ofiarg oraz rodzicami/opiekunami prawnymi obydwu stron
0 zdarzeniu. Pedagog/psycholog uzgadnia wspolnie z rodzicami podejmowane dziatania
i formy wsparcia dziecka. Z rozméw sporzadza notatke, ktorg dotgcza do dokumentaciji.
W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do §rodowiska réwiesniczego
ofiary — w klasie czy szkole, pedagog/psycholog podejmuje dziatania edukacyjne
i wychowawcze.

Wychowawca w porozumieniu z Dyrektorem szkoly wycigga konsekwencje wobec
sprawcy przemocy. W przypadku sytuacja, w ktorych zostato naruszone prawo (np.
grozby karalne, $wiadome publikowanie nielegalnych tresci, rozpowszechnianie nagich
zdje¢ z udziatem maloletnich) dyrektor szkoty powiadamia Policje.

Pedagog/psycholog szkolny monitoruje sytuacj¢ ofiary sprawdzajac, czy nie sg wobec
niego podejmowane dziatania przemocowe badZ odwetowe ze strony sprawcy.
Pedagog/psycholog sporzadza notatki z podjetych dziatan, ktore dotacza do
dokumentaciji.
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13. Procedura: Postepowanie w przypadku agresywnego zachowania ucznia w szkole
(agresja fizyczna)
TRESC PROCEDURY:

Pracownik szkoty, ktory zaobserwowat atak agresji fizycznej lub zostat o niej poinformowany ma
obowigzek przerwania tego zachowania.

1. Nauczyciel/ pracownik administracyjny szkoty w sposob stanowczy i zdecydowany
przekazuje uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy mowic
dobitnie, glosno, stanowczo, uzywacé krotkich komunikatow. W razie potrzeby nalezy
zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.

2. Nauczyciel/pracownik administracyjny powiadamia pielegniarke szkolna,
pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty oraz ~ wychowawce/0w agresora i1 ofiary
o zaistnialej sytuacji.

3. W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia pielegniarka, pedagog/psycholog lub dyrektor
szkoly wzywa natychmiast karetk¢ pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow
(opiekunéw prawnych).

4. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia
zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

5. Decyzje 0 dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.

6. Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy ze
sprawcg i ofiarg oraz rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron. Z rozméw sporzadzaja
notatke, ktorg podpisujg wszyscy uczestnicy spotkania, dotgcza si¢ jg do teczki ucznia.

7. Wychowawca w porozumieniu ze specjalistami i dyrektorem szkotly ustala konsekwencje w
stosunku do agresora, zgodne ze statutem szkoty. O ustalonych sankcjach informuje
rodzicow agresora w formie pisemne;.

8. Pedagog/psycholog szkolny udziela pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
w szczegblnosel , jak nalezy radzi¢ sobie w kontaktach z innymi. Ustala zakres pomocy
zofiarg 1 jej rodzicami (opiekunami prawnymi).

9. Pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe ze §wiadkami (dot. przemocy, agresji, norm
1 zasad reagowania na przemoc). W razie potrzeby udziela im wsparcia. O zaistnialej
sytuacji i podjetych dziataniach powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw swiadkow.

10. W przypadku wszczynania kolejnych atakéw przez agresora, z widocznymi skutkami
pobicia - dyrektor kieruje sprawe na Policj¢. Wobec agresora stosuje sie¢ konsekwencje
przewidziane w statucie szkoty.

11. Pedagog szkolny sporzadza notatke i dotacza ja do teczki ucznia.
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14. Procedura: Postepowanie wobec ucznia stosujacego agresje slowna i psychiczng
TRESC PROCEDURY:
Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktéry zaobserwowat atak agresji stownej lub zostat o niej
poinformowany bezzwlocznie podejmuje dziatania majgce na celu powstrzymanie
i wyeliminowanie tego zjawiska.

1. Nauczyciel/ pracownik administracyjny powiadamia wychowawce klasy i/lub
pedagoga/psychologa.

2. Wychowawca i/lub pedagog /psycholog przeprowadza rozmowe z uczniem majacg na celu
wyjasnienie okoliczno$ci zdarzenia. Rozmowg z ofiarg i agresorem przeprowadza 0sobno.

3. Wychowawca i/lub pedagog i/lub psycholog przeprowadza rozmowg ze sprawcg z ktorym
ustala forme zado$¢éuczynienia. Z podjetych dziatan sporzadza notatke i dotacza ja do teczki
ucznia.

4. Wychowawca, pedegog lub psycholog  informuje rodzicow/opiekundéw prawnych uczestnikow
zdarzenia o zaistniatej sytuacji i podjetych dziataniach. Sporzadza notatke i dotacza ja do

teczki ucznia.

5. Pedagog/psycholog szkolny udziela pomocy terapeutycznej ofierze przemocy (wskazuje, jak
nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi).

6. Pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe ze §wiadkami (dot. przemocy, agresji, norm
i zasad reagowania na przemoc). W razie potrzeby udziela im wsparcia. O zaistnialej
sytuacji 1 podjetych dzialaniach powiadamia rodzicow/prawnych opiekunow $swiadkow.
Dokumentuje to w dokumentacji specjalistow.

7. W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu przestgpstwa Sciganego
z urzedu lub przestepstwa Sciganego na wniosek poszkodowanego dyrektor powiadamia
Policje.

8. Wobec wucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje
przewidziane w statucie szkoty. Zostaje on objety pomoca psychologiczno — pedagogiczng na

terenie szkoty.
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15. Procedura: Post¢gpowanie w sytuacji bojki mi¢dzy uczniami na terenie szkoly.
TRESC PROCEDURY:

Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktéory zaobserwowatl bdjke Iub zostat o niej
poinformowany bezzwlocznie podejmuje dzialania majgce na celu powstrzymanie tego
zjawiska.

1. Nauczyciel/pracownik szkoty obecny przy zajsciu lub poinformowany o nim
wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania bojki, w razie potrzeby rozdziela
ucznidéw z pomocg innego nauczyciela lub pracownika szkoty.

2. W przypadku obrazen na ciele, niepokojacego stanu zdrowia ucznia,

nauczyciel/pracownik szkoty niezwlocznie powiadamia pielggniarke i/lub dyrektora
szkoty.

3. W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia pielegniarka, pedagog/psycholog lub
dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody
rodzicow (opiekundéw prawnych).

4. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

5. Decyzj¢ o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.

6. W przypadku, gdy pomoc medyczna nie jest potrzebna uczestnikom bojki
nauczyciel/pracownik szkoty powiadamia 0 bojce wychowawce
i pedagoga/psychologa szkolnego.

7. Wychowawca i/lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza z uczestnikami bgjki
rozmowe w celu wyjasnienia zdarzenia. Podczas rozmowy przedstawiane sg uczniom
konsekwencje. Jezeli jest taka potrzeba rozmowy prowadzone sg rowniez ze
swiadkami bojki.

8. Wychowawca i/lub pedagog/psycholog o zdarzeniu i podjetych dziataniach
informuje rodzicow/prawnych opiekunow uczniow, ktorzy brali udziat w bojce.

9. Wychowawca  klasy wraz z  pedagogiem  przekazuja  informacje
dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty, sporzadzana jest notatka ze zdarzenia.

10. Jesli uczestnik bojki sprawia trudnosci wychowawcze, ma nadzor kuratora pedagog
powiadamia tego kuratora, w szczegolnych wypadkach Policj¢ lub Sad Rejonowy
Wydzial Rodzinny 1 Nieletnich.

11. Z podjetych dziatan wychowawca i/lub pedagog/psycholog sporzadza notatke
i dofacza do teczki ucznia.
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16. Procedura: Postepowanie w sytuacji kradziezy lub wymuszenia na terenie szkoly
TRESC PROCEDURY:

1.

Nauczyciel/pracownik administracyjny, ktory wykryt kradziez, lub ktoéremu kradziez
zostala zgloszona bezzwlocznie powiadamia pedagoga i dyrektora szkoty.

Nauczyciel/pracownik administracyjny przekazuje sprawce czynu (o ile jest znany
i przebywa na terenie szkoty) pod opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

Pedagog/psycholog zada, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat zawarto$¢ torby
szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy oraz przekazal inne przedmioty budzace
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzeczg - w obecnosci innej osoby, np.
wychowawcy klasy, dyrektora lub innego pracownika szkoly (nalezy pamigtac, ze
pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko Policja.

W przypadku, gdy kradziez dotyczy rzeczy o znikomej wartosci pedagog/psycholog
szkolny:

- przeprowadza rozmowe ze sprawcag kradziezy, w czasie ktorej ustala ze nim forme
zado$¢uczynienia poszkodowanemu, przedstawia konsekwencje kradziezy.

- informuje o zdarzeniu i podjetych dziataniach rodzicéw/prawnych opiekunéw sprawcy
oraz poszkodowanego.

- Z dziatan sporzadza notatke i dotacza ja do teczki ucznia (sprawcy).

W przypadku, gdy kradziez dotyczy wartoSciowego przedmiotu pedagog/psycholog
szkolny

- zabezpiecza dowody przestepstwa tj. przedmioty pochodzace z kradziezy lub wymuszenia
w celu przekazania ich Policji

- zada, aby uczen przekazal skradziona rzecz, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni we wlasnej odziezy oraz przekazal inne przedmioty budzace podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang rzeczag - w obecno$ci innej osoby, np. wychowawcy klasy,
dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy pamigtac, ze pracownik szkoty nie ma
prawa samodzielnie wykona¢ czynnoS$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to
zrobi¢ tylko Policja.

- ustala okolicznos$ci czynu i ewentualnych $wiadkow zdarzenia, z ktorymi przeprowadza
rozmowy wyjasniajace.

Dyrektor szkoty wzywa rodzicow/opiekundéw prawnych sprawcy i przeprowadza rozmowy z
uczniem w ich obecnos$ci, omawia konsekwencje kradziezy. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej
rozmowy podpisang przez rodzicow.

Dyrektor powiadamia o kradziezy Policje.

8. Pedagog/psycholog szkolny ustala ze sprawca form¢ zado$cuczynienia poszkodowanemu

w kradziezy.

Z podjetych dziatan pedagog/psycholog szkolny sporzadza notatke 1 dotgcza do teczki
ucznia.
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17. Procedura: Postepowanie w sytuacji niewlasciwego zachowania si¢ uczniow wobec
pracownikow szkoly (zniewaga, znieslawienie naruszenie nietykalnosci cielesnej,
zmuszanie do okreslonego zachowania, grozba karalna).

TRESC PROCEDURY:

1. Pokrzywdzony nauczyciel lub pracownik szkoty zgtasza ten fakt wychowawcy klasy,
pedagogowi szkolnemu i dyrektorowi szkoty.

2. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunow ucznia i przekazuje
im informacje o zaistnialej sytuacji. Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami oraz
z uczniem w ich obecnosci. Zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania 1 przeproszenia nauczyciela lub innego pracownika szkoty, rodzicow
za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Z przeprowadzonej
rozmowy sporzadza notatke, ktorg podpisuja wszyscy uczestnicy spotkania.

3. W przypadku niestawienia si¢ rodzicow/prawnych opiekunow do szkoty na pisemne
wezwanie dyrektora, dyrektor zawiadamia Policje lub Sad Rejonowy Wydziat
Rodzinny i Nieletnich, celem podjecia dziatan zmierzajacych do zdiagnozowania
przyczyn niemoznos$ci rozwigzania tego problemu.

4. W sytuacji, gdy szkola wykorzysta wszystkie dostgpne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkanie z pedagogiem
itp.) a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty
powiadamia Policj¢ lub Sad Rejonowy Wydzial Rodzinny i Nieletnich rodzinny.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

5. W powaznych przypadkach obowiazuja procedury postepowania w przypadku
uzyskania informacji o popelnieniu przestgpstwa $ciganego z urzedu lub
przestgpstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego nauczyciela lub innego
pracownika szkoty.
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18. Procedura: Postepowanie dyrektora szkoly w przypadku, gdy Policja dokonuje

zatrzymania nieletniego przebywajacego na zajeciach w szkole sprawcy czynu
karalnego
TRESC PROCEDURY:

1.

Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi/wicedyrektorowi powod przybycia
i okazuje si¢ legitymacja stuzbowa.

Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wiasnej dokumentacji.

Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

Pedagog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do abinetu dyrektora, gdzie
policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynno$ciach, jakie zostang
wykonane w zwiazku ze sprawa np. przestuchanie, okazanie.

Policja informuje rodzicow nieletniego, opiekundéw prawnych o wykonanych
czynnosciach i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu
policji, celem uczestniczenia w czynnosciach.

Dyrektor/wicedyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow o podjetych
dzialaniach wzgledem ich dziecka przez Policj¢. W przypadku braku kontaktu
telefonicznego informuje pisemnie za posrednictwem dziennika elektronicznego.

W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego,
dyrektor wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga szkolnego do
uczestnictwa  w czynnosciach, ktore sa przeprowadzane w szkole lub w jednostce
Policji.

Pedagog szkolny sporzadza notatke z podjetych dziatah o dofacza ja do
dokumentacji.
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19. Procedura: Postepowanie w przypadku wagarow i ucieczek uczniéw.
TRESC PROCEDURY:

1. Wychowawca usprawiedliwia nicobecno$¢ ucznia na podstawie pisemnej informacji
rodzica lub opiekuna w terminie siedmiu dni od powrotu ucznia do szkoty.

2. W przypadku powtarzajacych si¢ nieobecnosci wychowawca niezwlocznie
powiadamia o tym fakcie rodzicow / opiekundéw prawnych i przeprowadza rozmowe
z uczniem lub rodzicami informujac ich o konsekwencjach takich zachowan.

3. Gdy sytuacja powtarza si¢, wychowawca zawiadamia o tym pedagoga szkolnego,
ktéry podejmuje wiasciwe dziatania, w tym zwraca si¢ do Sadu Rejonowego
Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich o wglad w sytuacje dziecka.
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20.

Procedura: Postepowanie wobec uczniow, u ktorych zauwaza si¢ przejawy
demoralizacji spolecznej w postaci m.in.:

uzywania i propagowania wulgaryzmow, slow i gestow obrazajacych godnos$¢

innych, posiadania lub palenia papieroséw,

wagarow,

udzialu w kradziezach i zniszczeniach na terenie szkoly,

zachowan agresywnych,

prowokowania, powstawania sytuacji konfliktowych.

TRESC PROCEDURY:

1. Wychowawca klasy we wspolpracy z pedagogiem szkolnym planuje wspdlnie
z rodzicami ucznia dziatania majace na celu zmiang jego postawy. Dziatania te moga

mie¢ forme:

- indywidualnych rozméw z uczniem.

- rozmOw z uczniem w obecno$ci rodzica,
- okreslenie oferty pomocy ze strony szkoty,

- formy pomocy ze strony rodzicow oraz konsekwencje w razie powtarzania zachowan

niepozadanych.

2. W przypadku braku pozadanych zmian zachowania ucznia, dyrektor szkoly zwraca

si¢ z pro$ba do instytucji wspierajacych dziatania wychowawcze szkoty tj.:

- Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej,
- Sadu Rejonowego, Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich

- Policje

- innych w zaleznosci od potrzeb.
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21. Procedura: Postepowanie w stosunku do dzieci nieodebranych ze §wietlicy szkolnej.
TRESC PROCEDURY:

1. Dziecko przebywajace w $§wietlicy nie moze by¢ pozostawione bez opieki.

2. Rodzice badz prawni opiekunowie dziecka maja obowigzek przekaza¢ w formie
pisemnej informacje o tym, kto bedzie odbieral dziecko po zajeciach w $Swietlicy
(wpis do karty zgtoszenia dziecka).

3. Wychowawca odpowiedzialny za dzieci przebywajace w $wietlicy, w momencie ich
odbioru przez rodzicow lub opiekundéw powinien potwierdzi¢ tozsamo$¢ osoby
odbierajacej dziecko.

4. W przypadku gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka do godziny 18.00
wychowaweca §wietlicy:

- kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka,

- ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka,

- w przypadku braku mozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami lub opiekunami zglasza policji
pozostawienie dziecka bez opieki.
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22. Procedura: Postepowanie wobec nietrzezwych rodzicow lub opiekunéw zglaszajacych

sie po odbior dzieci
TRESC PROCEDURY:

1.

Pracownik szkoly nie moze powierzy¢ opieki nad dzieckiem osobie znajdujacej si¢
pod wptywem alkoholu.

Pracownik szkoty nakazuje osobie nietrzezwej opuszczenie terenu szkoty 1 wzywa
innego opiekuna dziecka lub inng osobg¢ do tego upowazniona.

Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoty pracownik wzywa policje.

O fakcie, zgloszenia si¢ rodzica lub opiekuna w stanie nietrzezwym po odbidr
dziecka nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga szkolnego
1 dyrekcje.

W sytuacji, gdy w wyznaczonym czasie nie pojawi si¢ po odbior dziecka trzezwy
rodzic/opiekun, pracownik pedagogiczny lub dyrektor szkoty wzywa policje.

Z kazdego zdarzenia pracownik pedagogiczny sporzadza notatke.

W przypadku powtarzajacych si¢ incydentow odbioru dziecka przez rodzica w stanie
nietrzezwym pedagog szkolny kieruje sprawe do Sadu Rodzinnego z prosba o wglad
w sytuacje rodziny.
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23. Procedura: Postepowanie w przypadku zachowan agresywnych rodzicow wobec
uczniow i wlasnych dzieci przebywajacych na terenie szkoly.
TRESC PROCEDURY:
Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek reagowania na zachowania agresywne. W przypadku,
gdy pracownik szkoty jest §wiadkiem zachowania agresywnego osoby dorostej wobec ucznia
szkoty lub wlasnego dziecka powinien:
1. Podjac¢ prébe przerwania zachowania agresywnego.
2. Powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty.
3. W przypadku, gdy osoba dorosta nie zaprzestata zachowania agresywnego dyrektor
szkoty zawiadamia Policje.
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24. Procedura: Postepowanie w przypadku alarmu bombowego
TRESC PROCEDURY:

1.

3.
4.

Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie
wodno-kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.
Nalezy bezwzglednie wykonywacé polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,,bomby”:

5.

Uzytkownicy pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy
1 jego bezposrednie otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotéw nieznanego
pochodzenia.

Pomieszczenie ogodlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzaja i przeszukuja stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucji.

Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy spokojnie opusci¢ szkole, zabierajac wszystkie
rzeczy osobiste (plecaki, torebki, siatki, worki, ubrania). Nie wolno zabiera¢ zadnych
przedmiotéw cudzych. Miejsce ewakuacji — boisko szkolne.

Informacja o podlozeniu bomby

9.

10.

11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.

Jezeli jest to informacja telefoniczna: sluchaj uwaznie, zapamietaj jak najwiece],
notuj wazne spostrzezenia, jezeli masz takg mozliwos¢, nagrywaj rozmowe, zwroé
uwage na szczegoty dotyczace glosu 1 nawyki mowigcego oraz wszelkie dzwigki w
tle, nigdy nie odkladaj pierwszy stluchawki, jezeli twdj telefon posiada funkcje
identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz ten numer.

Jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykat, przekaz
ja Policji.

Niezwlocznie zadzwon pod jeden z numerow alarmowych

Zaalarmuj dyrektora szkoty

Dyrektor powiadamia Kuratorium Oswiaty

Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz ucznidw, w sposodb niewywotujacy
paniki.

Dyrektor zarzadza ewakuacje zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pieniadze.

Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.
W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.
Nie uzywaj w poblizu podejrzanego fadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,
telefonow komorkowych)
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20. W miar¢ mozliwosci ogranicz dostep osobom postronnym.
21. Dokonaj proby ustalenia wtasciciela przedmiotu,
22. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.
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25. Procedura: Postepowanie w przypadku samobéjstwa/zabdjstwa.
TRESC PROCEDURY:

1.
2.

Natychmiast o zdarzeniu powiadom dyrektora/wicedyrektora szkoty.
Dyrektor/wicedyrektor powiadamia Policje, pogotowie ratunkowe organ
prowadzacy, Kuratorium o$wiaty i prokuratora.

Pedagog powiadamia Poradni¢ Psychologiczno — Pedagogiczng i organizuje we
wspoOtpracy pomoc psychologiczng uczniom i nauczycielom.

Dyrektor/wicedyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.

Nie nalezy udziela¢ informacji mediom, dopoki o $mierci nie powiadomi si¢
najblizszej rodziny.

Dyrektor wyznacza osobe do jak najszybszego powiadomienia najblizszej rodziny
o $mierci dziecka. Nalezy zrobi¢ to osobiscie.

Dyrektor organizuje pomoc i wsparcie rodzinie zmartego, w razie potrzeby nalezy
powiadomi¢ pogotowie ratunkowe.

Dyrektor organizuje pracg szkoty w ten sposob, aby mozliwy byt proces interwencji
kryzysowej — udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc
w odreagowaniu traumatycznych przezyc¢.

Nalezy stosowaé procedury kontaktowania si¢ z mediami.
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26. Procedura: Postepowanie w przypadku wtargniecia na teren szkoly napastnika/ow
TRESC PROCEDURY:

Decyzje o ogloszeniu alarmu podejmuje dyrektor, jego =zastepca lub kazdy
przeszkolony pracownik po otrzymaniu informacji o zagrozeniu. Haslo -
NAPASTNIK.

2. Dyrektor badZ wyznaczony pracownik powiadamia Policje.

w

© No gk

10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

Uruchomiony zostaje sygnal alarmowy (5 krotkich, nastgpujacych po sobie
sygnalow).

Zamykamy drzwi klasy od $rodka.

Zamykamy wszystkie okna, aby uniemozliwi¢ wtargniecie lub wyrzucenie czegos.
Uspokajamy uczniow — jesteSmy opanowani.

Barykadujemy drzwi biurkiem, szafkami, krzestami.

Nakazujemy wylaczanie wszystkich telefonow — swoj wyciszamy. Wylaczamy sprzet
komputerowy.

Dzieciom nakazujemy ukrycie si¢ pod tawkami, z dala od drzwi i okien, lezac na
brzuchu.

Wylaczamy o$wietlenie.

Pilnujemy, aby w sali byla bezwzgledna cisza — spokojnym glosem moéwimy
dzieciom, ze od tego zalezy bezpieczenstwo wszystkich.

Nie otwieramy drzwi. Stluzby ratownicze same to zrobig.

Jesli terrorys$ci sforsujg drzwi, wykonuj ich polecenia. Pytaj ich o pozwolenie, jesli
chcesz zwrocic si¢ do uczniow. Méw spokojnym tonem, uzywajac imion dzieci.
Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia, nie pozwol dzieciom wychodzi¢
z pomieszczenia, podchodzi¢ do drzwi czy okien. Nakazujemy im leze¢ na podtodze
na brzuchu.

Zapamigtaj szczegdty dotyczace napastnikow.

Jesli twoje zycie lub zdrowie jest zagrozone w bezposrednim kontakcie
z napastnikiem walcz lub btagaj o litos¢.

W chwili podjecia dzialan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej. Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policjg.
Dopdki nie zostaniesz zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.

Po zakonczeniu akcji: sprawdz obecno$¢ dzieci, o braku ktoregokolwiek dziecka
poinformu;j Policj¢, nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,
prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicéw/osoby upowaznione.
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27. Procedura: Ewakuacja oséb przebywajacych w budynku szkoly
TRESC PROCEDURY:
ZARZADZENIE EWAKUACJI

1.

10.

11.
12.

Osoba, ktora zauwazyla zagrozenie informuje o tym fakcie osoby znajdujgce sie
w bezposrednim otoczeniu oraz dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty ocenia sytuacje i, w razie potrzeby, zarzadza ewakuacjg.

Dyrektor szkoty dzwoni pod numer 112 lub 997, 998, 999 powiadamiajac stuzby ratownicze
0 istniejgcym zagrozeniu.

Dyrektor wprowadza zakaz wejscia na teren szkoty osobom postronnym.

Jesli trwa przerwa migdzylekcyjna, dyrektor szkoty (osobiscie lub za posrednictwem
wskazanej osoby), przed uruchomieniem sygnatu alarmowego informuje nauczycieli
w pokoju nauczycielskim o zarzadzeniu ewakuacji.

Dyrektor zarzadza odblokowanie drog dojazdowych 1 udostepnienie miejsca do dziatan stuzb
ratowniczych,

Upowazniona osoba uruchamia alarm zarzadzajacy ewakuacje: 3 sygnaly trwajace po 10
sekund oddzielone 5 sekundowg przerwa.

Dyrektor szkoty kieruje akcja ewakuacyjng do czasu przybycia stuzb ratowniczych.
Wyznaczeni pracownicy szkoly otwierajg na o$ciez wszystkie wyjscia ewakuacyjne.
Wyznaczony pracownik szkoly — w miar¢ mozliwos$ci, zachowujac zasady bezpieczenstwa —
wylacza prad elektryczny 1 gaz.

Pracownicy sekretariatu zabezpieczaja dokumenty, pieczecie i zamykaja drzwi sekretariatu.
Wyznaczeni pracownicy, idac za uczniami, dokonujg przeszukania pomieszczen

w celu sprawdzenia, czy nikt nie pozostat w budynku.

PRZEBIEG EWAKUACJI W CZASIE LEKCJI

Nauczyciele prowadzacy lekcje oraz wychowawcy S$wietlicy (jesli maja pod opieka grupe

uczniow):

e zlecaja zamknigcie okien, wylaczenie komputeréw, zabieraja dzienniki lekcyjne (moga

wyznaczy¢ do tego jednego z uczniow),
e sprawdzajg czy jest mozliwe bezpieczne opuszczenie pomieszczenia,

e wydaja polecenie opuszczenia pomieszczenia w ciszy 1 spokoju,
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2.

3.

e pomagaja uczniom z ograniczong zdolno$cia do poruszania si¢, w razie potrzeby
Wyznaczaja innych uczniéw do pomocy tym osobom lub korzystaja z pomocy innych

nauczycieli i pracownikéw szkoty nieb¢dacych nauczycielami,

e po wyjsciu uczniow z sali sprawdzajg, czy w pomieszczeniu nikt nie zostal i zamykajg

drzwi na klamke (nie — na klucz),

e prowadza uczniéw w grupie stanowiacej klase szkolng (lub grupe swietlicowa) do wyjscia
ewakuacyjnego 1 na miejsce zbiorki (z ucznidéw nalezy tworzy¢ tancuchy, ktore na
poczatku 1 na koncu zabezpieczajg osoby doroste, w razie matej liczby oséb dorostych —

grupy mozna taczyc),

e na miejscu zbiorki (boisko szkolne) sprawdzaja liczbe uczniow i zdaja meldunek

kierujacemu akcja.

Nauczyciele nieprowadzacy lekcji przebywajacy w pokoju nauczycielskim lub na terenie szkoty,

a takze bibliotekarze, wychowawcy $wietlicy (o ile nie maja uczniéw pod opieka):

e po zamknieciu okien 1 sprawdzeniu czy jest mozliwe opuszczenie pomieszczenia
pomagaja w ewakuacji ucznidow, zwlaszcza ucznidw niepetlnosprawnych z pigter

budynkoéw szkoty.

Nauczyciele prowadzacy zajecia indywidualne z uczniami (np. nauczyciele wspomagajacy,
logopedzi, pedagodzy, psycholog, oraz bibliotekarze majacy pod opieka uczniéw, po zamknigciu
okien isprawdzeniu, czy jest mozliwe opuszczenie pomieszczenia, odprowadzaja swoich
podopiecznych do klasy lub przylaczaja ich do najblizszej grupy ucznidéw, a nastepnie wiaczaja

si¢ do akcji ewakuacyjnej na ogélnych zasadach.

Pracownicy szkoty niebedacy nauczycielami wiaczajg sie do akcji ewakuacyjnej na zasadach

ogolnych.

PRZEBIEG EWAKUACJI W CZASIE PRZERWY MIEDZYLEKCYJNEJ

1.

Po ogloszeniu alarmu, uczniowie:

e powinni natychmiast zgromadzi¢ si¢ przy drzwiach swojej klasy i czeka¢ na polecenia
nauczyciela petnigcego dyzur lub innego nauczyciela, ktory przejmie opieke nad ich

grupa,
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2.

4.

e uczniowie, ktorzy znalezli si¢ w innym miejscu budynku niz ten, w ktorym maja lekcje
powinni zgromadzi¢ si¢ na korytarzu w poblizu zej$cia schodami z pietra lub wyjscia na
zewnatrz z parteru iczeka¢ na polecenia nauczyciela pelnigcego dyzur lub innego
nauczyciela, ktory przejmie opiek¢ nad nimi, na miejscu zbidrki (boisko szkolne)

uczniowie przylaczaja sie do swojej klasy,

e uczniowie przebywajacy na stotowce szkolnej ustawiajg si¢ w lancuch i stosujac si¢ do
polecen nauczycieli lub innych pracownikéw szkoty, kieruja si¢ do najblizszego wyjscia
ewakuacyjnego, na miejscu zbidrki (boisko szkolne) uczniowie przytaczajg sie do swojej

klasy.

Nauczyciele petnigcy dyzury w czasie przerwy petnig rol¢ osoéb porzadkowych w rejonie swojego

dyzuru, tzn.:

e nadzorujg grupowanie uczniow pod klasami, gdzie przejma ich nauczyciele, ktorzy
mieliby w danej klasie lekcje lub inni nauczyciele, ktorzy przybeda w poblize by wzigé

udziat w ewakuacji,

e nadzoruja grupowanie si¢ uczniéw, ktorzy znalezli si¢ w innym miejscu budynku niz

reszta klasy, a nastgpnie przekazujg ich innym nauczycielom,

e przed opuszczeniem rejonu dyzuru (ewakuuja si¢ jako ostatni) sprawdzaja, Czy WSzyscy

opuscili poszczegodlne pomieszczenia, w tym toalety,

e wyprowadzajg ucznidéw w sytuacji gdy niemozliwe okaze si¢ przybycie innych nauczycieli

lub jest ich zbyt mato (wowczas ucznidw nalezy taczy¢ w wieksze grupy — tancuchy).

Nauczyciele przebywajacy w pokojach nauczycielskich lub innych pomieszczeniach na terenie

szkoty, po zamknigciu okien wigczajg si¢ do akcji ewakuacyjnej:
a. nauczyciele, ktoérzy mieli zaplanowane lekcje:

e w razie stwierdzenia, Ze inni nauczyciele wyprowadzili juz ucznidow, wlaczaja si¢ do akcji

ewakuacyjnej na zasadach ogolnych,
b. inni nauczyciele wlaczaja si¢ do akcji na zasadach og6lnych.

Pracownicy szkoty niebedacy nauczycielami wlaczaja si¢ do akcji ewakuacyjnej na zasadach

ogolnych.
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UWAGI KONCOWE

1. Wozni i pozostali pracownicy niepedagogiczni zabezpieczaja wyjscia z budynku szkoty,

zapobiegajac jednoczes$nie powrotowi uczniow i innych os6b do budynku.

2. Dyrektor szkoty:

odpowiada za zorganizowanie opieki i pomocy ewakuowanym i poszkodowanym uczniom
i nauczycielom,

po przybyciu na miejsce stuzb ratowniczych sktada raport kierujacemu dziataniami
ratowniczymi - shuzby ratownicze przejmujg dowodzenie akcjg ewakuacyjng
1 ratownicza,

udostepnia plany obiektu,

postepuje zgodnie z poleceniami kierujacego dziataniami ratowniczymi,

w razie potrzeby podejmuje decyzje o dyslokowaniu uczniow z miejsca zbiorki do miejsca
czasowego przebywania uczniéw (najblizsza parafia),

udziela  wszelkiej pomocy stluzbom ratowniczym  przy ustaleniu  przyczyn

1 okolicznosci wystapienia zagrozenia.

3. Uczniowie:

po dotarciu na miejsce zbiorki ustawiajg si¢ w dwuszeregu i1 oczekuja na dalsze polecenia

nauczycieli — samowolne oddalanie si¢ jest zabronione

4. Nauczyciele:

na miejscu zbiorki sprawdzaja obecno$¢ swoich ucznidow, czy wszystkie dzieci opuscity
budynek szkoty,

sktadajg raporty wicedyrektorowi lub innej osobie wyznaczone] o stanie osobowym
ewakuowanych ucznidow,

sprawuja nadzor nad uczniami do czasu ich powrotu do budynku szkoly lub przekazania

dzieci rodzicom.

33



28. Procedura: Postepowanie w przypadku Kkontaktow z mediami w sytuacjach
kryzysowych
TRESC PROCEDURY:
1. Dyrektor sam kontaktuje si¢ z mediami lub wyznacza osobg¢ do kontaktu z mediami.
2. Nikt, poza wskazana osoba, z cztonkéw rady pedagogicznej ani z pracownikow
szkoty nie udziela wywiadow.
3. Osoba kontaktujaca si¢ z mediami stosuje si¢ do nastepujacych wskazdéwek:
e Mobw pierwszy o ztych wiadomosciach.
e Badz absolutnie pewien faktow i stwierdzen, ktore podajesz.
e Bezwzglednie zachowaj spojnos¢ przekazu, logike i konsekwencje.
e Nie upubliczniaj informacji dotyczacych bezpieczenstwa, objetych tajemnica.
e Analizuj dane.
e Nie snuj spekulacji, podejrzen i nie stawiaj hipotez.
e Reaguj btyskawicznie i zdecydowanie na plotki dementujac je i wykazujac ich falsz.
e Badz opanowany i odporny na ataki stone, nie ulegaj emocjom.
e Pokazuj, ze dyrektor szkoty kontroluje sytuacje i ma plan wybrni¢cia z niej.
e Nie ujawniaj nazwisk ofiar zanim nie dowie si¢ o tym rodzina.
e Zawsze wyrazaj troske z powodu strat, cierpief, ofiar, zniszczen, nawet gdyby byty
nieuniknione.
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PODSTAWY PRAWNE

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U.Nr 89, pdz. 590).

Ustawa z dnia 18 kwietnia 2002r. o stanie klgski zywiotowej ( Dz.U.Nr 62, p6z.558 z pdzn.
zm.).

Ustawa z dnia 21 czerwca 2002r. o stanie wyjatkowym (Dz.U.Nr 113, p6z. 985 z pdzn. zm.).
Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 o Policji (Dz. U. z 2002 r., nr 7, p6z. 58 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2002r., Nr 147, pdz.
1229 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2006 r. w sprawie systemow
wykrywania skazen i wlasciwosci organéw w tych sprawach (Dz. U. z 2006 nr 191, poz.
1415).

Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz. U. z 2006 nr
191, p6z. 1410).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 wrzesnia 1993 r. w sprawie powszechnej
samoobrony ludnos$ci (Dz. U z 1993 nr 91, poz. 421).

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, p6z. 2572 z p6zn.
zm.).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2002 r.
nr.11, p6z.109 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 o przeciwdzialaniu narkomani (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz.198

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2002 r., nr 147, pdz. 1231 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
szczegdlowych form dziatalnosci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrdd dzieci 1 mlodziezy
zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. z 2003 r. Nr 26, p6z. 226 )

Rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogblnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 roku, Nr 169, p6z. 1650-
tekstjednolity)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 administracji z dnia 16 czerwca 2003 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenow
(Dz. U. 22003 r. Nr.21, p6z. 94 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny pracy w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach (Dz. U.
z 2003 r. Nr.6, pdz. 69.
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